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Office-Mitarbeiterin (m/w/d)

in Vollzeit oder Teilzeit
Als etablierte Steuerberatungskanzlei suchen wir ab sofort eine motivierte und herzliche Persdnlichkeit,
die unser Team als Office-Mitarbeiter/in in Voll- oder Teilzeit bereichert.

Ihre Aufgaben:

Professionelle Annahme von Telefonaten sowie Bearbeitung von E-Mails und Post
Akten-, Termin- und Fristenverwaltung
Kommunikation mit Behdorden und unseren Mandanten

lhr Profil:

Sie sind eine sympathische Person, die mit ihrem Lacheln eine angenehme Atmosphare schafft
Sie verfigen Uber eine starke Kommunikationsfahigkeit und sind gerne im Kontakt mit Menschen
Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und idealerweise bereits Berufserfahrung

Unser Angebot:

Ein moderner Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten Unternehmen

Flexible Arbeitsmodelle, umfangreiche Aus- und Weiterbildungsmaoglichkeiten sowie eine faire Vergu-
tung

Attraktives Gehalt ab 2.200,00 EUR brutto/Monat (Vollzeitbasis) mit der Bereitschaft zur Uberzahlung,
abhéangig von Ihrer Qualifikation und Erfahrung

Nutzen Sie diese Chance und senden Sie uns lhre Bewerbung ganz einfach online. Das Bewerbungs-
formular finden Sie hier.

Online bewerben per E-Mail bewerben als PDF speichern

Weitere offene Stellen entdecken

Steuerberater-Berufsanwarter oder Bilanzierer (m/w/d)

in Vollzeit oder Teilzeit

Ihre Ansprechpartnerin

Andrea Stine
Geschaftsfuhrerin Bereich Buchhaltung & Lohnverrechnung
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Grabenstrasse 75/1, 8010 Graz

T +43 (0) 316 825905

E andrea.stine@sed-wt.at

Sind Sie bereit fir diese neue Herausforderung? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung ganz einfach

online!

Gleich online bewerben
Zusatzinformationen

Mit diesem QR-Code gelangen Sie schnell und einfach auf diese Seite

Scannen Sie ganz einfach mit einem QR-Code-Reader auf lhrem Smartpho-
ne die Code-Grafik links und schon gelangen Sie zum gewiinschten Bereich
auf unserer Homepage.
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